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KI. SO-2 Karta informacyjna

Wersja nr 5
z dnia 26.01.2024 r.

Zameldowanie na pobyt czasowy obywateli RP trwajacy ponad 3 miesigce

1 Podstawa prawna

o Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst jednolity - Dz.
U.z2022r. poz. 1191 z p6zn. zm.),

o Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow re-
alizujacych zadania publiczne (tekst jednolity - Dz. U. z 2023 r. poz. 57 z
pozn. zm.),

o Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tekst jednolity - Dz. U. z 2023 r. poz. 775 z p6zn. zm.),

o Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypetniania formu-
larzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (tekst jed-
nolity - Dz. U. z 2022 r. poz. 2070).

11 Komérka organizacyjna zalatwiajaca sprawe

o Referat Oswiaty i Obstugi Interesantow
Pokoj Nr 1
e-mail: usc@krasnystaw.ug.gov.pl

111 Wymagane wnioski

o Zgltoszenie pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce(odrebny dla
kazdej osoby meldujacej si¢, rowniez dla dzieci)

| \% Wymagane zalaczniki
o Brak
A\Y4 Dokumenty do wgladu

o Dowdd osobisty lub wazny paszport,
o Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (np. akt notarialny, umowa

cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, przydzial lub za§wiadczenie ze
spotdzielni mieszkaniowej — oryginat do wgladu.



mailto:usc@krasnystaw.ug.gov.pl

o

W przypadku zgloszenia zameldowania przez pelnomocnika dodatkowo:
— pisemne petnomocnictwo do zameldowania,
— dowdd osobisty pelnomocnika lub paszport.

VI

Termin zalatwienia sprawy

©)

Niezwlocznie w obecnosci wnioskodawcy — w przypadku, gdy dane w
dokumentach budza watpliwosci o zameldowaniu badz odmowie
zameldowania orzeka si¢ przez wydanie decyzji administracyjnej.

VIl

Optaty

o

Brak

VIII

Tryb odwolania

o

Brak

IX

Uwagi
o
o

Zgloszenia pobytu nalezy dokona¢ najpdzniej w 30 dniu od zamieszkania.
Obywatel polski dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy w formie dokumentu
elektronicznego dolacza do formularza dokument elektroniczny potwierdzajacy
jego tytul prawny do lokalu, a w razie niemoznosci jego uzyskania - odwzorowanie
cyfrowe tego dokumentu, a obywatel nieposiadajacy tytutu prawnego do lokalu
dotacza do formularza dokument elektroniczny zawierajacy os$wiadczenie
wlasciciela Iub innego podmiotu dysponujgcego tytulem prawnym do lokalu
potwierdzajace pobyt w lokalu oraz dokument potwierdzajacy tytul prawny do
lokalu tego wtlasciciela lub podmiotu, a w razie niemoznos$ci ich uzyskania -
odwzorowanie cyfrowe tych dokumentéw (w przypadku dotaczenia odwzorowania
cyfrowego dokumentéw, organ gminy w razie uzasadnionych watpliwos$ci moze
zadaé okazania oryginalow tych dokumentow).

Zameldowania si¢ w miejscu pobytu czasowego mozna dopetnié przez
pelnomocnika, legitymujacego si¢ pelnomocnictwem udzielonym na pismie lub w
formie dokumentu elektronicznego po potwierdzeniu przez pelnomocnika jego
tozsamos$ci za pomocg dokumentu tozsamosci albo po uwierzytelnieniu danych
petnomocnika za pomocg kwalifikowanego certyfikatu podpisu elektronicznego lub
profilu zaufanego ePUAP.

Za osobe nieposiadajaca zdolnosci do czynnos$ci prawnych Iub posiadajaca
ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje
jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujaca nad nig
faktyczng opieke w miejscu ich wspolnego pobytu.

Podczas zameldowania na pobyt czasowy mozna dokona¢ wymeldowania

z dotychczasowego miejsca pobytu czasowego lub statego.

Réwnoczesnie mozna mie¢ jedno miejsce pobytu statego i jedno miejsce pobytu
czasowego.

Opracowat Sprawdzita Zatwierdzit

Tomasz Szymanski Ewelina Janowczyk Edyta Gajowiak-Powroznik
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