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KI. SO-7 Karta informacyjna
Wersja nr 4
z dnia 29.01.2024 r.

Zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej

1 Podstawa prawna

o Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnos$ci (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1191),

o Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. 22023 r. poz. 775, z p6zn. zm.),

o Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2023 r.
poz. 2111),

o Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzordéw i sposobu wypetniania formu-
larzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (tekst jed-
nolity - Dz. U. z 2022 r. poz. 2070).

11 Komorka organizacyjna zalatwiajaca sprawe

o Referat O$wiaty i Obstugi Interesantéw
Pokdj Nr 1
e-mail: usc@krasnystaw.ug.gov.pl

111 Wymagane wnioski

o Podanie o zameldowanie state/czasowe,
o Wypekniony formularz zgloszenia pobytu statego.

IV Wymagane zalaczniki

o Kserokopia tytutu prawnego do lokalu (o ile posiada),
o Potwierdzenie dokonania optaty skarbowej w wysokosci 10 zt.

A\Y4 Dokumenty do wgladu

o Oryginal tytutu prawnego do lokalu.
o Petlnomocnictwo (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez
pelnomocnika).



mailto:usc@krasnystaw.ug.gov.pl

VI

Termin zalatwienia sprawy

o

2 miesigce

VII

Oplaty

o

Opfata skarbowa wynosi 10 zt,

Whtaty nalezy dokona¢ na konto:

Urzedu Gminy Krasnystaw

Bank Spotdzielczy w Krasnymstawie

05 8200 0008 2001 0000 2189 0002

bez dodatkowych optat we wszystkich oddziatach Banku Spotdzielczego
w Krasnymstawie oraz w kasie znajdujacej si¢ w budynku Urzedu Gminy
Krasnystaw.

VIII

Tryb odwolania

o

Od decyzji Wojta Gminy Krasnystaw przystuguje odwotanie do Wojewody
Lubelskiego za posrednictwem Wojta Gminy Krasnystaw w terminie 14 dni
od dnia jej doreczenia.

IX

Uwagi

Mozna zataczy¢ dokumenty potwierdzajace fakt uiszczania oplat za media
lub za gospodarowanie odpadami komunalnymi 1 inne dokumenty $wiadcza-
ce o zamieszkiwaniu w lokalu,

Termin zlozenia — po przybyciu do miejsca pobytu statego/czasowego,
Sktadanie dokumentéw dokonujemy osobiscie:

Urzad Gminy Krasnystaw

22-300 Krasnystaw

Ul. M. Konopnickiej 4, pokoj nr 105 (I pigtro),

Za posrednictwem poczty:

Urzad Gminy Krasnystaw

22-300 Krasnystaw

ul. M. Konopnickiej 4

W przypadku, gdy strona nie moze bezposrednio bra¢ udzialu w
postepowaniu moze wyznaczy¢ pelnomocnika. Optata skarbowa za ztozenie
pelnomocnictwa wynosi 17 zt. Na podstawie ustawy z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej zwolnieni z optaty skarbowej z tego tytutu sg
malzonkowie, zstepni, wstepni i rodzenstwo (Dz. U. z 2023 r., poz. 2111).

Opracowat Sprawdzita Zatwierdzit

Tomasz Szymanski Ewelina Janowczyk Edyta Gajowiak-Powroznik
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