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KI. USC-03

Karta informacyjna

Wersja nr 3
z dnia 24.01.2024r.

Rejestracja aktu zagranicznego (umiejscowienie aktu)

| Podstawa prawna
o Art. 104-108 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu
cywilnego (tekst jednolity - Dz. U. z 2023 r. poz. 1378 ze zm.).
1I Komorka organizacyjna zalatwiajaca sprawe
e Urzad Stanu Cywilnego,
Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego Gminy Krasnystaw,
Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego Gminy Krasnystaw,
Pokoj Nr 1
e-mail: usc@krasnystaw.ug.gov.pl
111 Wymagane wnioski
e Whniosek o wpisanie aktu do polskich ksiagg stanu cywilnego a, w razie
potrzeby, o jego uzupetnienie lub sprostowanie, ( w zalaczeniu).
IV Wymagane zalaczniki
e (Qdpis aktu urodzenia, matzenstwa lub zgonu wydany przez zagraniczny
urzad przechowujacy akt oryginalny (odpowiednik polskiego urzedu stanu
cywilnego),
e Thlumaczenie na jezyk polski dokonane przez tlumacza przysiegtego lub
polskiego konsula.
Vv Dokumenty do wgladu
e Dokument tozsamosci
VI Termin zalatwienia sprawy

e Do 2 tygodni od chwili skompletowania niezb¢dnych dokumentdw, przyjecia
wymaganych o$wiadczen oraz zawiadomienia zainteresowanych stron
0 Wszczgciu postgpowania.

VIl

Oplaty



mailto:usc@krasnystaw.ug.gov.pl

Po transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego wydawany jest
odpis zupetny aktu stanu cywilnego - 50 zt.

Whptaty mozna dokona¢ na konto:

Urzedu Gminy Krasnystaw

05 8200 0008 2001 0000 2189 0002

bez dodatkowych optat we wszystkich oddziatach Banku Spotdzielczego
w Krasnymstawie oraz w kasie znajdujacej si¢ w budynku Urzedu Gminy
Krasnystaw.

VIII

Tryb odwolania

Brak

IX

Uwagi

Zagraniczny dokument stanu cywilnego, bedacy dowodem zdarzenia i jego
rejestracji, moze zostac przeniesiony do rejestru stanu cywilnego w drodze
transkrypcji.

Transkrypcji podlega dokument, ktory w panstwie wystawienia jest
uznawany za dokument stanu cywilnego i ma moc dokumentu urzedowego,
jest wydany przez wilasciwy organ oraz nie budzi watpliwosci co do
autentycznosci.

Whiosek do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego o dokonanie

transkrypcji moze ztozy¢ osoba, ktorej dotyczy zdarzenie podlegajace
transkrypcji, lub inna osoba, ktoéra wykaze interes prawny w transkrypcji lub
interes faktyczny w transkrypcji dokumentu potwierdzajacego zgon.

Transkrypcja jest obligatoryjna, jezeli obywatel polski, ktérego dotyczy
zagraniczny dokument stanu cywilnego, posiada akt stanu cywilnego
potwierdzajacy zdarzenia wczesniejsze sporzadzony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej 1 zada dokonania czynno$ci z zakresu rejestracji
stanu cywilnego lub ubiega si¢ o polski dokument tozsamosci lub nadanie
numeru PESEL.

Dokonujac transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, ktory
dotyczy obywateli polskich postugujacych si¢ réwniez aktami stanu
cywilnego sporzadzonymi w Rzeczypospolitej Polskiej, kierownik urzedu
stanu cywilnego dostosowuje, na wniosek osoby, ktorej akt dotyczy, w
formie czynno$ci materialno-technicznej, pisowni¢ danych zawartych w
zagranicznym dokumencie do regul pisowni polskiej, jezeli wniosek taki
zostat ztozony z wnioskiem o dokonanie transkrypcji.




Nazwe miejscowosci potozonej poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
zamieszcza si¢ w pisowni ustalonej przez Komisje Standaryzacji Nazw
Geograficznych poza Granicami Rzeczypospolitej Polskie;.

Jezeli wniosek jest sktadany za posrednictwem osob ktérych akt nie dotyczy
(wstepni, zstepni, rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy),
wowczas wymagane jest pelnomocnictwo szczegdétowe upowazniajace
pelnomocnika do dokonania transkrypcji zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego. Petnomocnictwo udzielone wstepnemu, zstgpnemu, rodzenstwu
zwolnione jest z optaty skarbowej. w pozostatych przypadkach winno by¢
optacone optatg skarbowa w wysokosci 17 zt.

Jezeli akt zagraniczny nie zawiera nazwisk matzonkéw noszonych po
zawarciu malzenstwa, obywatel polski powinien ztozy¢ oswiadczenie
o wyborze nazwiska ( zatgczniki Nr 2)

Jezeli umiejscowiony akt nie zawiera petnych danych, ktéore powinny si¢
w nim znajdowa¢ wedlug prawa polskiego lub wystepuja w nim bledy
pisarskie, akt taki podlega uzupetnieniu lub sprostowaniu.

Opracowata Sprawdzita Zatwierdzita

Renata Gatan Ewelina Janowczyk Edyta Gajowiak — Powroznik
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