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KI. SO- 03 Karta informacyjna
Wersja nr 4

z dnia 31.01.2024 r.

Wydawanie zaświadczeń z rejestru mieszkańców

I Podstawa prawna

o Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (tekst jednolity - Dz. 
U. z 2022 r. poz. 1191 z późn. zm.),

o Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity 
- Dz. U. z 2019 r. poz. 1781),

o Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 
(tekst jednolity - Dz. U. z 2023 r. poz. 775 z późn. zm.),

o Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity - Dz. 
U. z 2023 r. poz. 2111),

o Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów re-
alizujących zadania publiczne (tekst jednolity - Dz. U. z 2023 r. poz. 57 z 
późn. zm.),

o Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie za-
płaty opłaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330).

II Komórka organizacyjna załatwiająca sprawę

o Referat Oświaty i Obsługi Interesantów
Pokój Nr 1

e-mail: usc@krasnystaw.ug.gov.pl 

III Wymagane wnioski

o Wniosek o wydanie zaświadczenia z rejestru mieszkańców, 

IV Wymagane załączniki

o Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej lub uwierzytelniona kopia dowodu 
zapłaty,

o Pełnomocnictwo wraz z dowodem wniesienia stosownej opłaty skarbowej w 
przypadku działania za pośrednictwem pełnomocnika.

V Dokumenty do wglądu
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o Dowód osobisty lub inny dokument ze zdjęciem, na podstawie którego 
można ustalić tożsamość osoby.

VI Termin załatwienia sprawy

o Bez zbędnej zwłoki, do 30 dni. 

VII Opłaty

o Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia wynosi 17 zł,

o W przypadku kiedy w imieniu wnioskodawcy działa pełnomocnik należy 
uiścić opłatę skarbową za złożony dokument stwierdzający udzielenie pełno-
mocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii.
Opłata ta wynosi 17 zł.

     Wpłaty można dokonać na konto:
Urzędu Gminy Krasnystaw 
Bank Spółdzielczy w Krasnymstawie
05 8200 0008 2001 0000 2189 0002

      bez dodatkowych opłat we wszystkich oddziałach Banku Spółdzielczego w    
Krasnymstawie oraz w kasie znajdującej się w budynku Urzędu Gminy 
Krasnystaw

VIII Tryb odwołania

o Zażalenie na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia wnosi się do 
Wojewody Lubelskiego w terminie 7 dni od dnia doręczenia postanowienia .

IX Uwagi

o Wniosek o wydanie zaświadczenia składa się osobiście lub przez osobę 
posiadającą pisemne pełnomocnictwo,

o Zaświadczenia wydawane z akt ewidencji ludności dotyczą wyłącznie 

danych osobowych wnioskodawcy.

o Obowiązek zapłaty opłaty skarbowej powstaje z chwilą złożenia wniosku o 

wydanie zaświadczenia.

           Opłacie skarbowej nie podlega wydanie zaświadczenia w sprawach:

o alimentacyjnych, opieki, kurateli i przysposobienia,
o ubezpieczenia społecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, rent strukturalnych, 

ulg określonych w przepisach szczególnych dla żołnierzy niezawodowych    
i osób odbywających służbę zastępczą oraz ich rodzin, a także uprawnień dla 
osób niepełnosprawnych i osób objętych przepisami o szczególnych upraw-
nieniach dla kombatantów,
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o świadczeń socjalnych oraz w sprawach załatwianych na podstawie przepi-
sów o pomocy społecznej, przepisów o wspieraniu rodziny i systemie pieczy 
zastępczej, przepisów o zatrudnieniu socjalnym oraz przepisów o pomocy 
państwa w wychowaniu dzieci,

o wyboru Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, wyborów do Sejmu, Senatu, 
Parlamentu Europejskiego i organów samorządu terytorialnego oraz referen-
dum,

o powszechnego obowiązku obrony, z wyjątkiem decyzji w sprawach udziela-
nia zgody obywatelom polskim na służbę w obcym wojsku lub w obcej orga-
nizacji wojskowej,

o zatrudnienia, wynagrodzeń za pracę,
o nauki, szkolnictwa i oświaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia,
o załatwianych na podstawie przepisów ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o go-

spodarce nieruchomościami,
o nabycia obywatelstwa polskiego w drodze repatriacji oraz stwierdzenia po-

siadania obywatelstwa polskiego nabytego w ten sposób,
o pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej obywateli państw członkow-

skich Unii Europejskiej, państw członkowskich Europejskiego Porozumienia 
o Wolnym Handlu (EFTA) - stron umowy o Europejskim Obszarze Gospo-
darczym lub Konfederacji Szwajcarskiej, oraz członków ich rodzin, którzy 
do nich dołączają lub z nimi przebywają,

o udzielenia ochrony międzynarodowej, udzielenia azylu, zgody na pobyt ze 
względów humanitarnych, zgody na pobyt tolerowany oraz w sprawach 
ochrony czasowej,

o rekompensat w rozumieniu ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o realizacji prawa 
do rekompensaty z tytułu pozostawienia nieruchomości poza obecnymi gra-
nicami Rzeczypospolitej Polskiej.

            Jeżeli zaświadczenie zostanie użyte w innej sprawie niż wymienione wyżej,   

            wydanie tego zaświadczenia podlega opłacie skarbowej.

Opracował

Tomasz Szymański

Sprawdziła

Ewelina Janowczyk

Zatwierdził

Edyta Gajowiak-Powroźnik
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