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Wersja nr 4
z dnia 31.01.2024 r.

Wydawanie zaswiadczen z rejestru mieszkancow

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tekst jednolity - Dz.
U.z2022r. poz. 1191 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity
-Dz.U. 22019 . poz. 1781),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity - Dz. U. z 2023 r. poz. 775 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity - Dz.
U.z2023r. poz. 2111),

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow re-
alizujacych zadania publiczne (tekst jednolity - Dz. U. z 2023 1. poz. 57 z
pozn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie za-
ptaty optaty skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330).
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Wymagane wnioski

o

Whiosek o wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancow,

v

Wymagane zalaczniki

o

Dowadd zaptaty naleznej optaty skarbowej lub uwierzytelniona kopia dowodu
zaplaty,

Pelnomocnictwo wraz z dowodem wniesienia stosownej optaty skarbowej w
przypadku dziatania za posrednictwem petnomocnika.

Dokumenty do wgladu



mailto:usc@krasnystaw.ug.gov.pl

o

Dowod osobisty lub inny dokument ze zdjgciem, na podstawie ktorego
mozna ustali¢ tozsamos$¢ osoby.

VI Termin zalatwienia sprawy
o Bez zbednej zwloki, do 30 dni.
vl Oplaty

o Optata skarbowa za wydanie zas§wiadczenia wynosi 17 zl,

o W przypadku kiedy w imieniu wnioskodawcy dziata pelnomocnik nalezy
uisci¢ optate skarbowg za zlozony dokument stwierdzajacy udzielenie petno-
mocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii.

Opfata ta wynosi 17 zk
Whptlaty mozna dokona¢ na konto:
Urzedu Gminy Krasnystaw
Bank Spotdzielczy w Krasnymstawie
05 8200 0008 2001 0000 2189 0002
bez dodatkowych optat we wszystkich oddziatach Banku Spotdzielczego w
Krasnymstawie oraz w kasie znajdujacej si¢ w budynku Urzedu Gminy
Krasnystaw
VIII Tryb odwolania

o Zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia wnosi si¢ do

Wojewody Lubelskiego w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia postanowienia .
IX Uwagi

o Wniosek o wydanie zaswiadczenia sktada si¢ osobiscie lub przez osobe
posiadajaca pisemne pelnomocnictwo,

o Zaswiadczenia wydawane z akt ewidencji ludno$ci dotycza wylacznie
danych osobowych wnioskodawcy.

o Obowiazek zaptaty oplaty skarbowej powstaje z chwilg zlozenia wniosku o

wydanie za§wiadczenia.

Oplacie skarbowej nie podlega wydanie zaswiadczenia w sprawach:

alimentacyjnych, opieki, kurateli 1 przysposobienia,

ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, rent strukturalnych,
ulg okreslonych w przepisach szczegolnych dla zohierzy niezawodowych

1 0s6b odbywajacych stuzbe¢ zastgpcza oraz ich rodzin, a takze uprawnien dla
0s0b niepetnosprawnych i 0s6b objetych przepisami o szczegdlnych upraw-
nieniach dla kombatantow,
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swiadczen socjalnych oraz w sprawach zatatwianych na podstawie przepi-
sOwW 0 pomocy spolecznej, przepisdéw o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej, przepisow o zatrudnieniu socjalnym oraz przepisdw o pomocy
panstwa w wychowaniu dzieci,

wyboru Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, wyboréw do Sejmu, Senatu,
Parlamentu Europejskiego i organéw samorzadu terytorialnego oraz referen-
dum,

powszechnego obowigzku obrony, z wyjatkiem decyzji w sprawach udziela-
nia zgody obywatelom polskim na stuzbe w obcym wojsku lub w obcej orga-
nizacji wojskowej,

zatrudnienia, wynagrodzen za pracg,

nauki, szkolnictwa 1 o§wiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia,
zalatwianych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o go-
spodarce nieruchomos$ciami,

nabycia obywatelstwa polskiego w drodze repatriacji oraz stwierdzenia po-
siadania obywatelstwa polskiego nabytego w ten sposob,

pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej obywateli panstw cztonkow-
skich Unii Europejskiej, panstw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) - stron umowy o Europejskim Obszarze Gospo-
darczym lub Konfederacji Szwajcarskiej, oraz cztonkow ich rodzin, ktérzy
do nich dotaczaja lub z nimi przebywaja,

udzielenia ochrony mi¢dzynarodowej, udzielenia azylu, zgody na pobyt ze
wzgledow humanitarnych, zgody na pobyt tolerowany oraz w sprawach
ochrony czasowej,

rekompensat w rozumieniu ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o realizacji prawa
do rekompensaty z tytutu pozostawienia nieruchomosci poza obecnymi gra-
nicami Rzeczypospolitej Polskiej.

Jezeli zaswiadczenie zostanie uzyte w innej sprawie niz wymienione wyzej,

wydanie tego zaswiadczenia podlega optacie skarbowe;.

Opracowat Sprawdzita Zatwierdzit

Tomasz Szymanski Ewelina Janowczyk Edyta Gajowiak-Powroznik
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