Zaktacznik do Zarzadzenia
Nr 13/2026

Woéjta Gminy Krasnystaw
z dnia 9 lutego 2026 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

OPINIUJACEJ OFERTY ZLOZONE W OTWARTYM KONKURSIE OFERT NA

~

REALIZACJE ZADAN PUBLICZNYCH OGLOSZONYM
W DNIU 26 STYCZNIA 2026 ROKU

§1

Komisja Konkursowa powotywana jest w celu opiniowania ztozonych ofert.

Komisja Konkursowa 1 jej przewodniczacy powolywani sa Zarzadzeniem Wojta
Gminy. W sktad komisji wchodza: przedstawiciele Urzedu Gminy, przedstawiciel
organizacji pozarzagdowej lub podmiotu wymienionego w art. 3 ust. 3, z wylaczeniem
osOb reprezentujacych organizacje pozarzadowa biorgca udziat w konkursie.
W przypadku, gdy zadna organizacja nie wskaze osob do sktadu komisji konkursowe;j
lub osoby, ktore zostaly wskazane nie wezma udzialu w pracach lub sg to osoby
podlegajace wykluczeniu na podstawie przepisow ustawy, w sktad komisji zostanie
powotlany jako jej cztonek — pracownik Referatu O§wiaty 1 Obstugi Interesantow.
Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

Komisja po publicznym otwarciu ofert obraduje na posiedzeniach zamknietych,
bez udziatu oferentow.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
wyznaczony przez niego cztonek komisji.

Komisja dokumentuje swojg prace w formie pisemnej w protokole.

Sekretarz komisji prowadzi dokumentacje postepowania konkursowego.

W pracach Komisji moga uczestniczy¢ takze, z gtosem doradczym, osoby posiadajace
specjalistyczng wiedze dotyczaca realizacji zadan w zakresie przeciwdziatania
uzaleznieniom i patologiom spolecznym, dziatalnosci na rzecz dzieci i mtodziezy, w tym
wypoczynku dzieci i mlodziezy, wspierania i upowszechniania kultury fizycznej oraz w
zakresie nauki, edukacji, o§wiaty i wychowania.

W przypadku wylaczenia z prac Komisji jej cztonka, Wojt Gminy moze uzupetic
sktad Komisji, powotujac do Komisji nastepng osobg.

§2

Komisja w pierwszej kolejnosci sprawdza, czy oferty spetniaja warunki formalne
okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnos$ci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie ( Dz. U. z 2025 r. poz. 1338) i ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert,

g,



a) zgodno$ci ze wzorem oferty okreslonym w Rozporzadzeniu Przewodniczacego
Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
wzoréw ofert iramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. 2018, poz.
2057)

b) prawidlowosci wypetnienia

c) kompletnosci niezbednych zatgcznikoéw

d) terminowosci ztozenia.

. Czlonkowie Komisji przy ocenie poszczegdlnych ofert stosuja nastepujace kryteria

i skal¢ ocen:

a) warto$¢ merytoryczna projektu oraz ocena mozliwosci realizacji zadania przez
sktadajacego ofert¢ — skala od 0 do 5 punktow,

b) ocena przedstawionej we wniosku kalkulacji kosztow realizacji zadania, w tym
W odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania, wysoko$¢ wktadu wlasnego
oferenta oraz procentowy udziat kosztow osobowych — skala od 0 do 5 punktow,

c) ocena planowanego przez organizacje pozarzadowa lub podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy wkladu rzeczowego i osobowego, w tym S$wiadczenia
wolontariuszy i praca spoteczna cztonkoéw — skala od 0 do 5 punktow,

d) ocena realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku organizacji
pozarzadowych lub podmiotow wymienionych w art. 3 ust. 3, ktore w latach
poprzednich realizowaty zlecone zadanie publiczne, bioragc pod uwage rzetelnosé
I terminowos$¢ oraz sposOb rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkow — skala
od 0 do 5 punktow,

e) ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje osob, przy udziale
ktorych organizacje pozarzagdowe i pomioty wymienione w art. 3. ust 3 beda
realizowa¢ zadanie publiczne — skala od 0 do 5 punktow,

f) wysoko$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania — skala od 0
do 5 punktow,

. Ocena formalna 1 merytoryczna ofert dokonywana jest przez Komisj¢ poprzez

wypehienie dla kazdej oferty formularza oceny stanowigcego zatacznik nr 1

do niniejszego regulaminu.

Cztlonkowie Komisji oceniajg oferty, wpisujac oceny (ilo§¢ punktow) w formularz

ocen, zawierajagcy nazwe¢ organizacji sktadajgcej oferte¢ oraz pola przeznaczone

do wpisania ocen czgstkowych, wedtug kryteriow podanych w ust. 2, i oceny Igczne;j.

. Kazdy arkusz zostaje podpisany przez cztonka Komisji dokonujacego oceny oferty.

. Ocena taczna danej oferty wystawiona przez czlonka komisji jest sumg wczesniej

wystawionych ocen czastkowych podzielong przez liczbe ocenianych kryteriow.

. Ocena koncowa danej oferty jest sumg punktow wystawionych przez wszystkich

cztonkéw Komisji, obliczong z doktadnos$cia do drugiego miejsca po przecinku, ktora

wpisuje si¢ do oferty w rubryce ,,Adnotacje urzgdowe”.

. Najkorzystniejsza oferte stanowi oferta, ktora uzyskata najwigkszg 1los¢ punktow.



§3

1. Komisja Konkursowa sporzadza protokél z przebiegu postgpowania i przedkiada
go Wojtowi Gminy Krasnystaw.
Protokot, o ktorym mowa w ust. 1, powinien w szczeg6lnosci zawieraé:

2.

a)
b)

c)
d)
e)

f)
9)

date konkursu,

sktad komisji,

nazwy zadan publicznych,

nazwy oferentow, ktorzy ztozyli oferty z wyszczegodlnieniem ofert poprawnych
I tych ktore nie byty rozpatrywane z podaniem przyczyn ich nie rozpatrzenia,
faczng  liczb¢ punktdw przyznanych poszczegdélnym  ofertom  wraz
Z uzasadnieniem,

propozycje Komisji w sprawie podziatu srodkoéw finansowych,

podpisy cztonkéw Komisji

Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wraz z decyzja o wysokosci kwoty
przyznanej dotacji dokonuje Wojt Gminy Krasnystaw.

§4

Regulamin obowigzuje od dnia pierwszego posiedzenia Komisji do chwili przekazania

protokotu koncowego Wojtowi Gminy Krasnystaw.



